
COMMENT ENREGISTRER MON TRAVAIL SUR MON ORDINATEUR 

POUR L’ENVOYER A MON PROFESSEUR ? 

Ne jamais oublier de mettre votre nom sur le document soit à l’endroit demandé par le professeur soit au début ou à la fin 

de votre travail svp. 

 

Cliquer sur la petite disquette comme sur l’image ci-dessous (Flèche rouge) 

 

Une fenêtre va s’ouvrir qui s’appelle « ENREGISTRER SOUS », ce qui veut dire que votre ordinateur vous demande ou vous 

voulez enregistrer votre travail exactement (pour être sûr de le retrouver facilement par la suite) 

 



Vous allez cliquer sur le bandeau de gauche pour choisir l’endroit ou vous voulez enregistrer votre travail. Bien souvent on 

clique sur document (comme indiqué par la Flèche rouge) 

 

Ne pas oublier d’indiquer son NOM son PRENOM et le nom du TRAVAIL DEMANDE 

 

Ne pas oublier de cliquer ici pour ENREGISTRER votre travail  

Avant de fermer mon travail je peux vérifier dans le dossier MES DOCUMENTS sur mon ordinateur si mon travail 

a bien été enregistré. 

 


